Taisyklingai apie pareigas

1. Kaip taisyklingai jvardyti pareigas?

Reikia atminti, kad jmoniy, jstaigy ir organizacijy vadovy, padaliniy ir veiklos bary vadovy
pareigy pavadinimai vartotini su kilmininko formos priklausomuoju Zodziu, taigi taisyklinga biity:
technikos direktorius, komercijos direktorius, finansy direktorius, fondo valdytojas ir t. t.

Jei vadovas turi pavaduotojy, jy veiklos barui nusakyti vartojama naudininko forma,
pavyzdziui: direktoriaus pavaduotojas komercijai, direktoriaus pavaduotojas gamybos
reikalams (arba tiesiog gamybai), virSininko pavaduotojas rySiams su uZsieniu ir t. t.

Pataréjy, referenty, konsultanty pareigy pavadinimai gali biiti sudaromi su zodzio klausimai
Jnagininku, pvz.. pataréjas uZsienio politikos klausimais, pataréjas ekonomikos klausimais,
pataréjas rySiy su uzsieniu klausimais ir t. t.

2. Kokia gimine jvardyti pareigas?

Kyla nemazai nesklandumy kalbant apie motery einamas pareigas.

Moterims apibiidinti pagal pareigas, profesija, teisinj statusg, ranga, titula, mokslo laipsnj,
pedagoginj mokslo varda, kvalifikacinj laipsnj ir pan. vartojami moteriSkosios giminés
daiktavardziai, pvz.. komisijos pirmininké Vardené Pavardené¢, gydytoja Vardené Pavardené,
inZinieré Vardené Pavardené, kapitoné Vardené Pavardené ir t. t.

Pareigy, profesijy, teisinio statuso, rangy, tituly, mokslo laipsniy, pedagoginiy mokslo vardy,
kvalifikaciniy laipsniy ir panaStis pavadinimai apibendrintai reiSkiami vyriSkosios giminés
daiktavardziais, pavyzdziui: Vardené Pavardené, laikinai einanti skyriaus vedéjo pareigas;
reikalingas padavéjas; jgijo mokytojo eksperto kvalifikacing kategorijg, jgijo mokytojo specialybe

3. Kuo skiriasi vyriausias ir vyriausiasis?

Reikia jsidémeéti, kad pareigoms jvardyti vartojama tik jvardZiuotiné ZodZiy vyriausias, vyresnis
forma, pvz.: vyriausiasis buhalteris, vyriausiasis inZinierius, vyresnysis specialistas. Zodziai
vyriausias ir vyresnis apibiidina zmogy ne pagal ranga, o pagal amziy.

4. Kaip taisyklingai paraSyti pareigu pavadinima, kai ji sudaro keli ZodZiai?

Daznai susipainiojama, kaipgi taisyklingai rasyti pareigy pavadinima, kai jj sudaro ne vienas,
o keli zodZiai. Kada reikia raSyti briikSnelj, o kada ne?

Jei antras zodis paaiSkina, papildo pirmajj, briks$nelis nerasomas, pvz.: mokytojas ekspertas,
gydytojas terapeutas. Jei kalbame apie dvi lygiavertes specialybes, briiksnelj turime rasyti, pvz.:
sekretorius-referentas, redaktorius-vertéjas, dizaineris-maketuotojas.

5. Didziaja ar maZaja raide raSomi pareigy pavadinimai?

Pareigy pavadinimai paprastai raSomi maZgja raide, pvz.: prezidentas, ministras pirmininkas,
profesorius, direktorius. Taciau stilistiniais sumetimais aukSciausiy pareigiiny pavadinimai gali biiti
rasomi didziosiomis raidémis, pvz.: Lietuvos Respublikos Prezidentas, Lietuvos Respublikos Seimo
Pirmininkas, Lietuvos Respublikos Ministras Pirmininkas, Jungtiniy Tauty Generalinis Sekretorius.
Oficialiuose rastuose, praSymuose didzigja raide raSomas bet kurio pareigiino, i kuri kreipiamasi,
pavadinimas, pvz.: Teisingumo Ministrui, Vilniaus universiteto Rektoriui.

6. Ar galima ,,dirbti pareigose*?

Pasakymas dirbti pareigose yra netaisyklingas. Daiktavardis pareigos Zymi darbo ar tarnybos
vietoje turimg statusg bet ne pacig vieta, todél vietininkas pareigose nevartotinas, pvz.: dirba
mokytojo pareigose — netaisyklinga, galima dirbti mokytoju ar eiti mokytojo pareigas, dirba
skyriaus vedéjo pareigose — netaisyklinga, turi biiti eina skyriaus vedéjo pareigas.



Dokumenty tvarkytojai turi zinoti, kad skiriama j pareigas ir pareigoms. Darbuotojai ne uzima,
0 eina pareigas. Paaukstinti, paZzeminti pareigose — nevartotini pasakymai; turi buti paaukstinti,
paZeminti pareigas; perkelti (skirti) i aukStesnes (Zemesnes) pareigas. Netinka ir pasakymas
,paaukstinti pareigomis®.

Pagal VLKK konsultacijy banko (http://www.vlkk.lt) patarimus parengé Kanceliarijos skyriaus
vyr. specialisté (kalbininké) Gintaré Kulbeckiené



