Kanceliarinis rastas — mandagus. Ar jmanoma?

Pirmiausia iSgirdus apie kanceliarija ir kanceliarinius rastus daug kam i galva Sauna kelios
mintys: Siisnys popieriy, sausa ir nuobodu. Paprastas reikalas — toks ivaizdis susidaro d¢l to, kad tai
labiausiai standartizuotas ir i $ablonus jspraustas kalbos stilius. Kaip dirbant prie konvejerio ir
Stampuojant prekes, taip ir su Sablonais, viskas vienoda ir standartiSka — Stampai. Bet tai ir yra
svarbiausia — nenukrypti nuo standarto, nuo iprastos normos ir visiems suprantamos formos. O tai
palengvina tiek tokiy standartiniy teksty rengima (ypac, kai reikia rengti daug tokiu teksty), tiek ju
supratima.

Standartiniame tekste sickiama iSlaikyti standartines frazes, kaip jau minéta, dél patogesnio
ir vienprasmiskesnio tokio teksto suvokimo. Vis délto tai nereiskia, kad kanceliarinis tekstas negali
biti mandagus. Ryskiausia mandagumo raiska gali buiti naudojama rastuose, kitur maziau arba
visiSkal neijmanoma.

Kanceliariniame raste yra trys vietos, kuriose galima mandagumo raiska: adresato rekvizitas
(kreipinys), tekstas ir parasas.

Adresato rekvizitas trumpas, glaustas, jame galima minimaliai iSreik$ti mandaguma, pvz.:
raSant asmens titulus, parodant pagarba zodziu ,,gerbiamasis®, ,,gerbiamoji* ar jo santrumpa
»gerb.”, taip pat priskiriant kokias nors ypatybes, pvz., pavadinant ponu, kolega ar pan.: Jo
Ekscelencijai; Docentui daktarui Jonui Paukstei; Gerb. Jonui Jonaiciui; Gerb. direktoriui; Ponui
Jonui ir pan. Tokia raiska jmanoma ir rezoliucijoje: Gerb. Jonui Jonaiciui vykdyti.

Dokumento tekste mandaguma galima iSreiksti prie praSymo ar pranesimo zodziy pridedant
malonybiniy, nuosirduma reiskianéiy zodziy ir, butinai, raSant mandaguyji Jiis didziaja raide, pvz.:
Maloniai Jiisy prasome; Nuosirdziai Jums dékojame; Apgailestaujame, bet Jums suteikti paramos
neturime galimybiy ir pan.

Paraso (taip pat ir elektroninio) rekvizite visados labai tinka pridéti ,,pagarbiai“ arba ,,su
pagarba®“. Abu variantai tinkami visiSkai, tik ,,su pagarba‘“ gal truputj tradiciskesnis ir
iSkilmingesnis, todél tarsi teiktinesnis oficialiuose stiliuose. Tiesa, biitina atsiminti, kad po zodziy
,pagarbiai®, ,,su pagarba“ nereikia jokio skyrybos Zenklo. Sioje situacijoje mus klaidina angly
kalbos jtaka.
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