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SOCIALINĖS PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS vyriausiojo specialisto PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Socialinės paramos ir sveikatos skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau – vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. netekęs galios. 

3. netekęs galios.
II SKYRIUS

PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga socialinėms paslaugoms, globos (rūpybos) išmokai ir vienkartinėms pašalpoms administruoti.
III SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto specialioji veiklos sritis – socialinių paslaugų, vaiko globos (rūpybos) ir vienkartinių pašalpų administravimas.

IV SKYRIUS

specialieji reikalavimai

6. Vyriausiasis specialistas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilyginamą socialinių mokslų studijų srities socialinio darbo ar viešojo administravimo krypties išsilavinimą; 

6.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais valstybės tarnybą, viešąjį administravimą, vietos savivaldą, socialinės politikos formavimą ir įgyvendinimą, socialinių paslaugų teikimą, vaiko globos (rūpybos) organizavimą;
6.3. išmanyti dokumentų rengimo taisykles, gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, planuoti ir organizuoti savo veiklą; 

6.4. išmanyti Dokumentų rengimo taisyklių reikalavimus ir Teisės aktų projektų rengimo rekomendacijas;
6.5. mokėti naudotis šiuolaikinėmis technologijomis ir ryšio priemonėmis.
V SKYRIUS

PAGRINDINĖS FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis specialistas vykdo šias funkcijas:

7.1. nagrinėja asmens (šeimos) prašymus ir dokumentus dėl socialinių paslaugų skyrimo, tikrina, ar tinkamai įvertintas socialinių paslaugų gavėjų socialinių paslaugų poreikis, ir vertina asmens (šeimos) galimybes mokėti už socialines paslaugas, rengia Socialinės paramos ir sveikatos skyriaus (toliau – skyrius) vedėjo sprendimus dėl socialinių paslaugų skyrimo;

7.2. nagrinėja asmenų prašymus ir kitus dokumentus dėl pagalbos pinigų skyrimo, rengia skyriaus vedėjo sprendimus;
7.3. rengia rekomendacijas dėl specialiojo transporto paslaugų;

7.4. rengia asmens dokumentus ir organizuoja jo apgyvendinimą socialinės priežiūros ar socialinės globos įstaigoje;
7.5. rengia sutartis su socialinės globos įstaigomis dėl mokėjimo už asmens socialinės globos paslaugas;

7.6. dirba su duomenų bazėmis „Parama“ ir SPIS pagal savo kompetenciją, vykdo socialines paslaugas teikiančių įstaigų duomenų  apie suteiktas socialines paslaugas suvedimo į sistemą SPIS priežiūrą;

7.7. rengia savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų ir savivaldybės tarybos sprendimų projektus socialinių paslaugų teikimo ir administravimo klausimais;

7.8. vykdo teikiamų bendrųjų  socialinių paslaugų ir socialinės priežiūros kokybės kontrolę, teikia pasiūlymus skyriaus vedėjui dėl klientų aptarnavimo, socialinių paslaugų kokybės gerinimo ir socialinių paslaugų plėtros;

7.9. vykdo socialinio darbo su rizikos šeimomis priežiūrą, konsultuoja socialinius darbuotojus, dirbančius su socialinės rizikos šeimomis;

7.10. rengia dokumentus vaikų globai (rūpybai) nustatyti, vykdo vaiko globos (rūpybos) priežiūrą;
7.11. kontroliuoja kompleksinės pagalbos šeimoms teikimą;

7.12. vykdo vienkartinių pašalpų administravimą:

7.12.1. priima dokumentus iš seniūnijų ir teikia socialinės paramos teikimo komisijai (toliau – komisija) nagrinėti gyventojų prašymus dėl vienkartinės pašalpos skyrimo;

7.12.2. organizuoja komisijos posėdžius, vykdo šios komisijos sekretoriaus funkcijas;

7.12.3. rengia savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų, susijusių su vienkartinės piniginės paramos skyrimu / neskyrimu, projektus;

7.12.4. suveda į kompiuterinę programą „Parama“ informaciją apie rajono gyventojams paskirtas vienkartines pašalpas;

7.13 tvirtina globos (rūpybos) išmokų sprendimus kompiuterinėje programoje „Parama“;

7.14. dalyvauja pagal kompetenciją komisijų ir darbo grupių veikloje; 

7.15. nagrinėja gyventojų ir institucijų prašymus, skundus, rengia atsakymus socialinių paslaugų teikimo klausimais;
7.16. skelbia savivaldybės interneto svetainėje informaciją aktualiais klausimais pagal savo kompetenciją;

7.17. pagal kompetenciją teikia informaciją ir ataskaitas Socialinės apsaugos ir darbo ministerijai, savivaldybės administracijos direktoriui ir skyriaus vedėjui;

7.18. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant skyriaus prioritetinių sričių projektus ir programas.
8. Vyriausiasis specialistas vykdo kitus  nenuolatinio pobūdžio savivaldybės administracijos direktoriaus ir Socialinės paramos ir sveikatos skyriaus vedėjo pavedimus, neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos įstatymams ir kitiems teisės aktams, kad būtų pasiekti Joniškio rajono savivaldybės administracijos strateginiai tikslai.
VI SKYRIUS

PAVALDUMAS

9. Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai  pavaldus skyriaus vedėjui.

______________________
