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PATVIRTINTA





Joniškio rajono savivaldybės 



administracijos direktoriaus 




2018 m. vasario 28 d. įsakymu Nr. A-209




(su pakeitimu, padarytu

2018 m. gruodžio 20 d. įsakymu Nr. A-1148)

INFRASTRUKTŪROS SKYRIAUS 
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (ENERGETIKOS) 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

 PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Infrastruktūros skyriaus vyriausiasis specialistas (energetikos) (toliau – vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. netekęs galios.

3. netekęs galios.

II SKYRIUS

 PASKIRTIS
4. Infrastruktūros skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga Joniškio rajono savivaldybės (toliau – savivaldybė) šilumos, elektros ūkiui ir geriamojo vandens tiekimui organizuoti ir Infrastruktūros skyriaus dokumentų valdymui atlikti.

III SKYRIUS
 VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo bendrosios veiklos srities – Infrastruktūros skyriaus dokumentų valdymo ir specialiosios veiklos srities – šilumos, elektros energijos, geriamojo vandens tiekimo organizavimo funkcijas.
IV SKYRIUS
 specialieji Reikalavimai 

6. Vyriausiasis specialistas turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą technologijos mokslų studijų srities inžinerijos studijų krypties išsilavinimą;

6.2. turėti ne mažesnę kaip 1 metų vadybinio darbo patirtį energetikos srityje;

6.3. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais valstybės tarnybą, viešąjį administravimą, vietos savivaldą, energetiką, šilumos ūkį, šilumos kainų nustatymą, geriamojo vandens tiekimo ir nuotekų tvarkymo valstybinio valdymo ir reguliavimo pagrindus, administracinę teisę, viešuosius pirkimus;
6.4. gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo taisykles,

mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, planuoti, organizuoti savo veiklą;

6.5. mokėti dirbti kompiuteriu „MS Office“ programiniu paketu;

6.6. turėti vairuotojo pažymėjimą, suteikiantį teisę vairuoti B kategorijos transporto priemones. 

V SKYRIUS

 PAGRINDINĖS FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis specialistas vykdo šias specialiosios veiklos srities funkcijas:

7.1. reguliuoja elektros energijos tiekimą savivaldybės objektams; 

7.2. organizuoja elektros įrenginių savivaldybės objektuose statybos, rekonstrukcijos ir remonto darbus; 

7.3. kaupia ir apibendrina informaciją, rengia projektus ir programas energetikos klausimais;
7.4. organizuoja Lietuvos Respublikos šilumos ūkio įstatymo ir kitų teisės aktų, būtinų šiam įstatymui įgyvendinti, vykdymą:

7.4.1. derina pastatų ar jų grupių šildymo įjungimo pradedant šildymo sezoną ir išjungimo baigiant šildymo sezoną eiliškumą; rengia įsakymų projektus dėl šildymo sezono pradžios ir pabaigos;

7.4.2. derina karšto vandens tiekimo įrenginių profilaktinio remonto ir bandymų, kurių metu ribojamas ar nutraukiamas karšto vandens tiekimas karšto vandens vartotojams, grafikus;
7.5. rūpinasi leidimais rekonstruoti, statyti, tiesti inžinerinius statinius, rengia viešųjų pirkimų dokumentus;
7.6. rūpinasi, kad iki rangos sutartyse numatytų terminų būtų finansuojama statyba, teikia paraiškas finansuojančioms žinyboms gauti lėšų, kontroliuoja, kad rangovai laikytųsi įsipareigojimų;
7.7. nustatyta tvarka užsako nutiestų inžinerinių komunikacijų kontrolines  geodezines nuotraukas, naujai pastatytų ar rekonstruotų statinių inventorizaciją;

7.8. organizuoja nustatyta tvarka baigto statyti, remontuoti inžinerinio statinio priėmimą naudoti;

7.9. nagrinėja gyventojų prašymus, skundus ir pageidavimus energetikos klausimais, rengia atsakymus gyventojams ir kitoms institucijoms;
7.10. vykdo uždarosios akcinės bendrovės „Joniškio vandenys“ ir uždarosios akcinės bendrovės Joniškio butų ūkio bendrosios veiklos kontrolę, priežiūrą, rengia teisės aktų projektus dėl vadovų paskyrimo, perkėlimo, skatinimo, nuobaudų, atleidimo, darbo apmokėjimo sąlygų, tarnybinių atlyginimų dydžių, pareigybių aprašymų, steigimo dokumentų tvarkymo;

7.11. koordinuoja daugiabučių gyvenamųjų namų administravimo veiklą;

7.12. konsultuoja daugiabučių gyvenamųjų namų savininkus bendrijų steigimo klausimais, kviečiamas dalyvauja daugiabučių namų savininkų bendrijų steigiamuosiuose susirinkimuose, rengia bendrijų steigimo iniciatoriams daugiabučių namų savininkų ir jiems priklausančių patalpų sąrašus;

7.13. išduoda leidimus atlikti žemės darbus Joniškio rajono savivaldybės viešo naudojimo teritorijose;
7.14. vykdo butų ir kitų patalpų savininkų bendrijų valdymo organų, jungtinės veiklos sutartimi įgaliotų asmenų ir savivaldybės vykdomosios institucijos paskirtų bendrojo naudojimo objektų administratorių veiklos priežiūrą ir kontrolę;
7.15. rengia informaciją gyventojams, skatindamas efektyvų energijos vartojimą.

8. Vyriausiasis specialistas vykdo bendrosios veiklos srities funkcijas:

8.1. vykdo Infrastruktūros skyriaus dokumentų registravimą, tvarkymą, apskaitą, saugojimą ir naikinimą;

8.2. pildo Infrastruktūros skyriaus darbuotojų darbo laiko apskaitos žiniaraščius;
8.3. rengia Joniškio rajono savivaldybės tarybos sprendimų, direktoriaus įsakymų, sutarčių  projektus pagal kompetenciją ir kontroliuoja jų vykdymą;
8.4. savivaldybės tarybos reglamento nustatyta tvarka teikia  savivaldybės tarybai sprendimų ir kitų teisės aktų projektus pareigybės kompetencijai priskirtais klausimais;
8.5. dalyvauja komisijų, darbo grupių darbe ir atlieka jų pavestas užduotis, kad būtų įgyvendinti šioms komisijoms ar darbo grupėms suformuoti uždaviniai.
9. Vyriausiasis specialistas pagal kompetenciją vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio Joniškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus, Infrastruktūros skyriaus vedėjo pavedimus, neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos įstatymams ir kitiems teisės aktams, kad būtų pasiekti Joniškio rajono savivaldybės administracijos strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
 PAVALDUMAS

10. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Infrastruktūros skyriaus vedėjui.

____________________

